因公出国差旅费报销单

部门编号：                项目编号：                         20   年   月   日           票据      张

	姓名
	
	单位名称
	
	职务
	
	

	出国路线
	
	出国
日期
	自      年     月     日

至      年     月     日    共    天  

	 国际交通和城市间交通费
	伙食费包干
	公杂费包干

	国际机票
	城际机票
	城际火车
	城际其他
	共   天
	共   天

	
	
	
	
	
	

	住 宿 费
	签 证 费
	保 险 费
	其 他

	共   天
	
	
	

	
	
	
	

	人民币金额合计
	外币折算金额（外币金额×汇率=折算后人民币）
	报销金额总计

	￥
	              ×         =
              ×         =
	￥

	经办人：                       经办人电话：                          负责人：                  


特别提醒：1、公杂费是指出国人员在国外期间的市内交通、邮电、办公用品、必要的小费等费用。
          2、所有金额均按实际发生币种填写。
3、此报销单不得作为票据粘贴单使用。
